Hospodareni

KURZ TABOROVEHO PRACOVNIKA




Uvodem

Kazda cinnost ma svij ekonomicky rozmér, tedy i priprava a realizace tabora. Penize nejsou
cilem organizovani tabora, jsou vsak nepominutelnym prostredkem, bez néhoz by to neslo, a tak
je nezbytne venovat jim potrebnou pozornost.

Spravné hospodareni muze mit vliv na zajisténi kvality pobytu i pestrosti programu pro Gcastniky.

Rozpocet tabora sestavuje hlavni vedouci spolecné s hospodarem skupiny a hospodarem tabora
a prubezne ho vyhodnocuje. Musi byt schvalen v ramci rozpoctu pionyrske skupiny, je zavazny
a je povinnou soucasti dokumentace tabora.
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Rozpocet tabora se sklada:

Predpokladané prijmy:

> Ucastnické poplatky od rodicu;
> vlastni financni zdroje PS;

> poplatky od pracovnik( tabora;
» dotace, dary.

Predpokladané vydaje:
najmy;

strava;

doprava (jizdné, cestovné);
program;

odmény pracovnikim;

ostatni (napr. spotrebni material, Cistici prostredky, nakup drobného inventare, poplatek za rozbor vody, vybaveni
lékarnicky, odvoz odpadkd, vycisténi stanu ¢i spacich pytli po skonceni tabora, nakup zniceného ¢i ztraceného inventare,
opravy a Udrzba taborového materialu, Udrzba zakladny po skonceni tabora atd.);

pripojisténi Gcastnikl tabora nebo materialu;

YV VYV VYV VYV
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> rezerva.
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Ucetni doklady

Uétenky a paragony mohou byt tisténé i ruéné psané, ale vzdy musi obsahovat nasledujici:

> oznaceni ucetniho dokladu (aby bylo zrejmé, ze se jedna o doklad o Uhradé);

> datum vystaveni;

> nazev a adresu subjektu, ktery doklad vystavil a to ve formé razitka nebo textu;

> (daj o IC nebo DIC (identifikacni, dafiové identifikacni &islo) -muze byt i na razitku;
> podpis nebo oznaceni osoby, ktera doklad vystavila;

» popis obsahu ucetniho pripadu -popis toho, co se plati;

> mnozstvi a cena (jednotkova cena musi byt uvedena nebo byt odvoditelna z mnozstvi a ceny).
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Ucetni doklady

Faktury slouzi predevsim pro realizaci bezhotovostnich plateb, nékdy jsou vsak hrazeny i v hotovosti. Jako prijemce i jako
subjekt fakturu vystavujici musime dbat na to, aby obsahovala minimalné tyto nalezitosti:

idaje o dodavateli - jméno, adresa, 1CO, spisova znacka;
idaje o prijemci - jméno, adresa, I1CO;
podrobny popis Ucetniho pripadu - dodaného zbozi nebo sluzby;

datum vystaveni faktury;

datum splatnosti;
Udaje o mozné penalizaci popripadé smluvni pokuté (vzdy pozadujme radéji smluvni pokutu, nebot je danové uznatelna);

>

>

>

>

> datum uskutecnéni Gcetniho pripadu (datum plnéni);

>

>

> Cislo UcCtu a nazev penézniho Ustavu dodavatele, pokud nema byt platba provedena v hotovosti;
>

pokud byla platba provedena v hotovosti, je nutné to na fakturu nechat zapsat tim, kdo od nas penize prevzal, véetné
data prevzeti penéz v hotovosti, nebo si nechat vystavit zvlast prijmovy doklad. | kdyz je napriklad na fakture napsano
,»Zpusob Uhrady: v hotovosti“, nestaci to - nékde musi byt uvedeno slovo ,,uhrazeno, ,,zaplaceno* atd., z dokladu musi
vyplyvat, Ze je to doklad o Uhradé.
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